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一、系統登入及登出

◎登入：連結到網址首頁，輸入『帳號』和『密碼』，即可進入。
◎『廠商』：帳號為『統一編號』、密碼預設為『統一編號』。

◎『個人』：帳號為『身份證編號』、密碼預設為『身份證編號』。

◎『學生』：帳號為『學號』、密碼預設為『身份證編號』。
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◎登出：按右上角登出按鈕，出現登出警告訊息視窗。
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◎按下確定，即可登出系統。
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2、 密碼更改作業
◎點選左邊目錄紅色框線內「系統管理」，在進入「密碼更改」。

◎若需修正密碼於藍色框線內。

「舊密碼」:輸入登入系統時的密碼(預設和登入帳號相同) 。
「新密碼」:輸入新密碼。
「密碼密碼」:重複輸入新密碼，防止輸入錯誤。

◎按下「確認」存檔。
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3、 付款記錄查詢
◎點選左邊目錄紅色框線內「付款記錄查詢」，在點選「付款記錄查詢」。
◎藍色框線內可切換頁次，每頁顯示十筆資料。

◎緣色框線內可輸入欲查詢的範圍，輸入後按下查詢即可得到查詢結果。
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4、 付款記錄列印
◎點選左邊目錄紅色框線內「付款記錄查詢」，在點選「付款記錄列印」。

◎點選藍色框線內：「執行報表」即可列印。

◎若無法列印，請參考操作手冊第五點，下載PDF閱讀器。
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5、 下載PDF閱讀器
◎點選左上紅色框線內「報表列印程式下載」，即可進入下載頁面。
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◎點選紅色框線內「繼續」。
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◎點選紅色框線內「按一下這裡開始下載」。
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◎點選紅色框線內「執行」便開始下載。
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◎下載完畢後點選「執行」按鈕執行。
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◎自動安裝完成後 點選完成。
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到此頁結束！
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